
แบบฟอรมการยื่นคํารองของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  วิทยาลัยสหวิทยาการ แบบฟอรม สว.3

(โปรดอานรายละเอียดประกอบดานหลัง) 

          
                 วันที่ ............. เดือน ................................... พ.ศ. ................ 
เรียน คณบดีวิทยาลัยสหวิทยาการ 
 
  ขาพเจา (นาย, นาง, น.ส.) .............................................................. นักศกึษาสังกัดวิทยาลัยสหวทิยาการ ระดบั ...................... 
สาขา .......................................................... เลขทะเบียน ........................................ อาจารยที่ปรึกษาช่ือ ............................................................. 
สถานที่ติดตอ ............................................................................................................. โทรศัพท .............................. มือถือ ................................ 
 

มีความประสงคจะขออนุมัต ิ

  ขอเปลี่ยนแผนการศึกษาจาก    แผน ก. เปน  แผน ข.   แผน ข.  เปนแผน ก. 
  ขอข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษาลาชา 
  ขอจดทะเบียนต่ํากวาขอบังคบักําหนดไว  (ภาคกลางวันต่ํากวา  6  หนวยกิต หรือ  ภาคค่ําต่ํากวา  3  หนวยกิต) 
  ขอจดทะเบียนเกินกําหนด  14  วัน  นับจากวันเปดภาคการศกึษาปกตหิรือ  7  วัน  นับจากวันเปดภาคฤดูรอน 
  ขอแกไขการจดทะเบยีนผิดพลาด  กรณีเขียนรหัสวิชาหรือช่ือวิชาผิดโดยมิไดเจตนา  โดยแกไขจาก.................................................... 

                 เปน .............................................................................. 
   ขอยกเวนการเสียคาปรับกรณีจดทะเบียนลาชา  เนื่องจาก ............................................................................................................... 
   ขอถอนรายวิชาจนเหลือต่ํากวา  6  หนวยกิต (ภาคกลางวัน)  หรือ  3  หนวยกิต (ภาคค่ํา) 
   ขอ  เพิ่ม   ถอน  รายวิชา  (กรณีพนกําหนด 10 สัปดาหแรกของภาคปกติ หรือ 4 สัปดาหแรกของภาคฤดูรอน)  
                 วิชา ................................................................................. ภาค .................... ปการศึกษา .......................... 
   ขอลาออกจากการเปนนกัศึกษา  ตั้งแตภาค ...................... ปการศึกษา ............................ 
   ขอลาพักการศึกษาภาค ................................  รวม ............................... ภาค 
                 ขอมูลประกอบการพิจารณา       ไมไดจดทะเบียนในภาคที่ลาพัก 

จดทะเบยีนในภาคที่ลาพกั  วิชา.............................................................................................  
เคยลาพักมาแลวในภาค (ระบุยอนหลัง  3  ภาค) ..................................................................  

  ขอขาดสอบดวยเหตุสดุวิสัย  วิชา .................................................. ภาค .......... ปการศึกษา .............. สอบในวันที่ ...................... 
   ขอยายการศึกษาจาก  สาขาวิชา...................................................... ไปยัง  สาขาวิชา....................................................................... 
   ขออนุมัติจากอธิการบดีเพื่อคืนสภาพนักศกึษา  กรณีถูกถอนชื่อเพราะไมไดรกัษาสถานภาพในภาค .......... ปการศึกษา .................... 

ตองขอคืนสภาพภายในกําหนด  1  ป  นับจากวันที่พนสภาพ)                  (

  ขออนุมัติกรณีอื่น ๆ (โปรดระบุ) 

...................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 
 

รายละเอียด/เหตผุลประกอบคํารอง....................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................................................. 
 
 

           ขอแสดงความนับถือ 
 
 

         (ลงนาม) ..................................................................... 
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ความเห็นเจาหนาที่โครงการ 
 

    ไดชําระคารักษาสถานภาพ  ภาค ............................. จํานวน ........................... บาท  ตามใบเสร็จรับเงินเลขท่ี ............................. 
    ยังไมไดชําระคารักษาสถานภาพ 

    ไดรับยกเวนคารักษาสถานภาพ  เน่ืองจาก .................................................................................................................................... 
    เห็นควรอนุมัติ    ไมควรอนุมัติ  เนื่องจาก ..................................................................................................................... 
 
   (ลงนาม) ....................................................................... 
 

ความเห็นของอาจารยท่ีปรึกษา/อาจารยผูสอน ความเห็นของผูอํานวยการโครงการศึกษา 

  เห็นชอบ    ไมเห็นชอบ  เนื่องจาก .........................................   เห็นชอบ    ไมเห็นชอบ  เนื่องจาก ........................................... 

............................................................................................................. ............................................................................................................... 

   ลงนาม .........................................................    ลงนาม ........................................................... 

ความเห็นของเลขานุการวิทยาลัยสหวิทยาการ คําสั่งคณบดี/ประธานคณะกรรมการประจําวิทยาลัย 

  เห็นควรอนุมัติ    ไมเห็นควรอนุมัติ  เน่ืองจาก .......................   อนุมัติ     ไมอนุมัติ 

.............................................................................................................  

   ลงนาม .........................................................    ลงนาม ........................................................... 
 

 
รายละเอียดประกอบการยื่นคํารอง 

   

 แบบฟอรม สว.3  จะใชในกรณีนักศึกษาตองขออนุมัติจากคณบดีวิทยาลัยสหวิทยาการ 
 

ข้ันตอนและวิธีการ หลักฐานประกอบการพิจารณา 
ขอเปล่ียนแผนการศึกษา 1. กรอกแบบฟอรมย่ืนตอโครงการศึกษา 

2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา และผูอํานวยการโครงการศึกษา 
3. โครงการฯ เสนอขออนุมัติจากคณบดีวิทยาลัยสหวิทยาการ 

1. หลักฐานการจดทะเบียนตั้งแตเร่ิมเขาศึกษา 
2. หลักฐานประกอบการพิจารณาอ่ืน ๆ 

 ขอข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษาลาชา 1. กรอกแบบฟอรมย่ืนตอโครงการศึกษา 
2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา และผูอํานวยการโครงการศึกษา 
3. โครงการฯ เสนอขออนุมัติจากคณบดีวิทยาลัยสหวิทยาการ 

1. หลักฐานประกอบการพิจารณาอ่ืน ๆ 

ขอจดทะเบียนต่ํากวาขอบังคับ 1. กรอกแบบฟอรมย่ืนตอโครงการศึกษา 
2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา และผูอํานวยการโครงการศึกษา 
3. โครงการฯ เสนอขออนุมัติจากคณบดีวิทยาลัยสหวิทยาการ 

1. หลักฐานการจดทะเบียนตั้งแตเร่ิมเขาศึกษา 
2. หลักฐานประกอบการพิจารณาอ่ืน ๆ 

ขอจดทะเบียนเกนิกําหนดวัน 
ตามขอบังคับ 

1. กรอกแบบฟอรมย่ืนตอโครงการศึกษา 
2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา และผูอํานวยการโครงการศึกษา 
3. โครงการฯ เสนอขออนุมัติจากคณบดีวิทยาลัยสหวิทยาการ 

1. หลักฐานการจดทะเบียนตั้งแตเร่ิมเขาศึกษา 
2. หลักฐานประกอบการพิจารณาอ่ืน ๆ 

 ขอแกไขการจดทะเบียนผิดพลาด 

โดยไมเจตนา 
1. กรอกแบบฟอรมย่ืนตอโครงการศึกษา 
2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา และผูอํานวยการโครงการศึกษา 
3. โครงการฯ เสนอขออนุมัติจากคณบดีวิทยาลัยสหวิทยาการ 

1. หลักฐานการจดทะเบียนตั้งแตเร่ิมเขาศึกษา 
2. หลักฐานการจดทะเบียนรายวิชาที่ขอแกไข 

ขอยกเวนคาปรับ  
กรณีจดทะเบียนลาชา 

1. กรอกแบบฟอรมย่ืนตอโครงการศึกษา 
2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา และผูอํานวยการโครงการศึกษา 
3. โครงการฯ เสนอขออนุมัติจากคณบดีวิทยาลัยสหวิทยาการ 

1. หลักฐานการจดทะเบียนตั้งแตเร่ิมเขาศึกษา 
2. หลักฐานประกอบการพิจารณาอ่ืน ๆ 

ขอถอนวิชาจนเหลือต่ํากวา 
ขอบังคับกําหนด 

1. กรอกแบบฟอรมย่ืนตอโครงการศึกษา 
2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา และผูอํานวยการโครงการศึกษา 
3. โครงการฯ เสนอขออนุมัติจากคณบดีวิทยาลัยสหวิทยาการ 

1. หลักฐานการจดทะเบียนตั้งแตเร่ิมเขาศึกษา 
2. บัตรจดทะเบียนรายวิชาที่ขอถอน 
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ข้ันตอนและวิธีการ หลักฐานประกอบการพิจารณา 
ขอเพ่ิม – ถอนวิชา  
กรณีเกินกําหนดใน

ขอบังคับ 

1. กรอกแบบฟอรมย่ืนตอโครงการศึกษา 
2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา และผูอํานวยการโครงการศึกษา 
3. โครงการฯ เสนอขออนุมัติจากคณบดีวิทยาลัยสหวิทยาการ 

1. หลักฐานการจดทะเบียนตั้งแตเร่ิมเขาศึกษา 
2. บัตรจดทะเบียนรายวิชาที่ขอเพิ่ม/ถอน 
3. ตารางสอบวิชาทีข่อถอน 

ขอลาออก 1. กรอกแบบฟอรมย่ืนตอโครงการศึกษา 
2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา และผูอํานวยการโครงการศึกษา 
3. โครงการฯ เสนอขออนุมัติจากคณบดีวิทยาลัยสหวิทยาการ 

1. หลักฐานการจดทะเบียนตั้งแตเร่ิมเขาศึกษา 

ขอลาพักการศึกษา 1. กรอกแบบฟอรมย่ืนตอโครงการศึกษา 
2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา และผูอํานวยการโครงการศึกษา 
3. ชําระคารักษาสถานภาพภาคทีล่าพักการศึกษา 
4. โครงการฯ เสนอขออนุมัติจากคณบดีวิทยาลัยสหวิทยาการ หรือ 
   รองอธิการบดีฝายวิชาการ แลวแตกรณี 

1. หลักฐานประกอบเหตุผลท่ีลาพักการศึกษา 
2. ใบเสร็จรับเงนิคารักษาสถานภาพ 
3. กรณีที่จดทะเบียนในภาคทีล่าพัก ขอใหแนบใบเสร็จรับเงิน

   คาจดทะเบียนและตารางสอบวิชาทีจ่ดทะเบียน 

 ขอขาดสอบ 1. กรอกแบบฟอรมย่ืนตอโครงการศึกษา ภายใน 10 วัน นับตั้งแตวันสอบ 
2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยผูสอน อาจารยที่ปรึกษา และผูอํานวยการ 
   โครงการศึกษา 
3. โครงการฯ เสนอขออนุมัติจากคณบดีวิทยาลัยสหวิทยาการ 

1. หลักฐานประกอบเหตุผลท่ีขาดสอบ เชน ใบรับรองแพทย 

   ฯลฯ 
2. ตารางสอบวิชาทีข่าดสอบ 

ขอยายสาขาวิชา 1. กรอกแบบฟอรมย่ืนตอโครงการศึกษา 
2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา และผูอํานวยการโครงการศึกษา 
3. เสนอขออนุมัติจากคณะกรรมการประจําวิทยาลัยสหวิทยาการ 

1. หลักฐานประกอบเหตุผลท่ียายสาขา 
2. ใบตอบรับจากสาขาที่จะขอยายไปศึกษาตอ 

ขอคืนสภาพนักศกึษา 1. กรอกแบบฟอรมย่ืนตอโครงการ (นักศึกษาท่ีเขาศึกษาต้ังแตปการศึกษา 
   2541 ตองย่ืนภายใน 1 ป นับจากวนัที่ถูกถอนช่ือ) 
2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา และผูอํานวยการโครงการศึกษา 
3. ชําระคารักษาสถานภาพภาคที่ถูกถอนช่ือทุกภาคการศึกษา 
4. โครงการฯ เสนอใหคณบดวีิทยาลัยสหวิทยาการกลัน่กรอง เพื่อขออนุมัติ 
   จากรองอธิการบดีฝายวิชาการ 

1. หลักฐานประกอบเหตุผลท่ีไมไดมารักษาสถานภาพ 
2. หลักฐานการถูกถอนช่ือ 
3. ใบเสร็จรับเงนิคารักษาสถานภาพในภาคท่ีถูกถอนช่ือ 

 
การชําระคารักษาสถานภาพนักศกึษา 

 

  นักศึกษาท่ีขอลาพักการศึกษาหรือขอคืนสภาพนักศึกษา  จะตองชําระคารักษาสถานภาพท่ีงานการเงินของมหาวิทยาลัยและถายสําเนาใบเสร็จ 
รับเงินแนบมากับคํารอง 
  1.  กรณีท่ีจดทะเบียนในภาคที่ลาพัก  นักศึกษาจะไมไดรับเงินคาจดทะเบียนคืนแตไมตองชําระคารักษาสถานภาพ 
  2.  กรณีท่ีไมไดจดทะเบียนในภาคท่ีลาพักหรือขอคืนสภาพนักศึกษา  นักศึกษาจะตองชําระคารักษาสถานภาพ  ดังน้ี 
       2.1  ผูเขาศึกษาปการศึกษา  2540 -2544  ชําระภาคละ  1,500  บาท 
       2.2  ผูเขาศึกษาต้ังแตปการศึกษา  2545   เปนตนไป  ชําระภาคละ   3,000  บาท 
  3.  กรณีท่ีมหาวิทยาลัยไมอนุมัติใหลาพัก  มหาวิทยาลัยจะคืนเงินคารักษาสถานภาพใหแกนักศึกษา 

 
 

 

 


